24. Dezember 2010 STELLENMARKT ÖZ 


Das Amt Klützer Winkel hat die Stelle des/der 

Leiter/in des Fachbereichs Zentrale Dienste, Finanzen 

zum nächstmöqlichen Zeitpunkt neu zu besetzen. 

Diese Position wird derzeit durch die Leitende Verwaltungsbeamtin in Personal- 
union wahrgenommen. 

Wir über uns: 

Das Gebiet des Amtes Klützer Winkel umfasst die Stadt Klütz (Verwaltungssitz) 
und die Gemeinden Damshagen, Hohenkirchen, Kalkhorst und Zierow mit ins- 
gesamt 8.500 Einwohnern. 

Der Klützer Winkel mit seinem herrlichen Naturstrand, der unverbauten Ostsee- 
küste, den Alleen, seinem Reichtum an Kultur und Geschichte und einer guten 
Infrastruktur liegt im Nordosten des Landkreises Nordwestmecklenburg und hat 
einen hohen Wohn- und Freizeitwert. 

Die Amtsverwaltung wurde 2008 nach einer Organisationsuntersuchung in 2 
Fachbereiche gegliedert und ist gut aufgestellt. 

Ihre Aufgaben: 

• Leitungsfunktionen und Organisations- und Rechtsangelegenheiten, 

• Personalwesen, 

• Schulen, Kindertagesstätten, 

• Kämmerei, Steuern, Abgaben, Fördermittel, Kassen- und Rechnungswesen, 

• Beitragsangelegenheiten , 

• Aufstellung des Haushaltsplanes, des Finanzplanes und der Jahresrech- 
nung für das Amt und für die derzeit 5 Kommunen, 

• Haushaltsüberwachung, Controlling, 

• Kosten- und Leistungsrechnung, 

• Umstellung der Gemeindewirtschaft auf das System der Doppik. 

Der Schwerpunkt liegt im Finanzwesen, wobei wir uns eine Änderung bzw. An- 
passung der Aufgaben Vorbehalten. 

Ihr Profil: 

• Laufbahnbefähigung für den gehobenen Verwaltungsdienst 

• Berufserfahrung im öffentlichen Rechnungs- und Haushaltwesen 

• umfassende Kenntnisse auf dem Gebiet der kommunalen Selbstverwal- 
tung und Leitungserfahrung 

• kooperativer Arbeits- und Führungsstil 

• Eigeninitiative, Flexibilität, Durchsetzungsvermögen 

• hohe Sozialkompetenz 

• Verhandlungsgeschick 

• überdurchschnittliches Engagement 

Wünschenswert sind eine (Zusatz-) Ausbildung zum/zur Verwaltungsbetriebs- 
wirt/in, vertiefte Kenntnisse des Systems des Neuen Kommunalen Haushalts- 
und Rechnungswesens (Doppik) sowie Kenntnisse des Buchhaltungswesens. 

Wir bieten eine herausgehobene Position, die derzeit mit Entgeltgruppe 11 
TVöD ausgewiesen ist. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 10. Januar 201 1 an 

Amt Klützer Winkel 
Der Amtsvorsteher 

Fachbereich Zentrale Dienste / Personalwesen 
Schloßstraße 1 , 23948 Klütz 

Bitte fügen Sie Ihren Bewerbungsunterlagen keine Originalzeugnisse und 
-bescheinigungen bei und verwenden Sie keine Folien. 


Neick 

Amtsvorsteher 


